TEKST UJEDNOLICONY

POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL ZARZADZ ANIA

Zarzadzenie nr 1/2020
Dziekana Wydzialu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej
z dnia 24 kwietnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzania egzaminow dyplomowych na Wydziale Zarzadzania Politechniki
Warszawskiej za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej

Na podstawie § 11 ust. 4 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
stanowigcego Zatgcznik do uchwatly nr 426/XLIX/2019 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia
20 listopada 2019 r., w zwiazku z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
zdnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektorych
podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 22020 poz. 511, z p6zn. zm.), Zarzadzeniem
nr 16/2020 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie podjecia
w Politechnice Warszawskiej dziatan zapobiegajacych rozprzestrzenianiu sie koronawirusa
(COVID-19) oraz Zarzadzeniem nr 26/2020 r. Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 4 maja
2020 r. w sprawie zasad organizacji egzaminéw dyplomowych na studiach pierwszego i drugiego
stopnia realizowanych w trybie na odleglo$¢ oraz przedtuzenia termindéw skladania prac
dyplomowych w okresie ograniczenia funkcjonowania uczelni zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1
Wprowadza si¢ mozliwos¢ przeprowadzania egzaminéw dyplomowych za pomoca $rodkow

komunikacji elektronicznej w okresie od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia
do odwotania.

§2
Warunki wszczgcia procedury zdalnego egzaminu dyplomowego

1. Wszezgeie procedury egzaminu dyplomowego nastgpuje po zatwierdzeniu pracy przez
promotora w systemie APD.

la. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego w trybie na odleglo$é jest wypelnienie
1 Zlozenie przez studenta o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 5 Zarzadzenia nr 26/2020 r.
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 4 maja 2020 r. w sprawie zasad organizacji
egzaminéw dyplomowych na studiach pierwszego i drugiego stopnia realizowanych w trybie
na odleglo$¢ oraz przedhuzenia terminéw skiadania prac dyplomowych w okresie
ograniczenia funkcjonowania uczelni zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19.

2. Student przesyla poczta lub kurierem komplet wymaganych dokumentow:
— Dane osobowe do dyplomu (FOR-13),
— Podanie 0 wyznaczenie egzaminu dyplomowego (FOR-14),
— Strona tytutowa pracy dyplomowej z systemu APD,
— Oswiadczenie o udostepnianiu,
~ Potwierdzenie wniesienia oplaty za dyplom w wysokosci 60 zt na indywidualne konto

studenta, a w przypadku odpisu dyplomu w jezyku angielskim 100 zt,

— 4 zdjecia 35x45mm podpisane imieniem i nazwiskiem,
— Plyta CD z nagrana pracg, zgodna z plikiem umieszczonym w systemie APD.
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Dla celow egzaminu dyplomowego nie ma obowigzku przesylania wydrukowanego
egzemplarza pracy. Obowigzek ten naleiy wykonaé najpézniej w dniu podpisywania
suplementu dyplomu.

2a. Przed rozpoczgciem egzaminu dyplomowego student ma obowiazek:

1Y)

2)
3)

4)

5)

6)

okaza¢ do kamery dokument tozsamosci pozwalajacy na ustalenie i potwierdzenie
tozsamosci studenta; w wypadku braku mozliwosci jednoznacznej weryfikacji
tozsamosci studenta przystepujacego do egzaminu komisja nie przeprowadza egzaminu
dyplomowego;

oswiadczy¢, ze wyraza zgod¢ na rejestrowanie przebiegu egzaminu do celéw
dokumentacji przebiegu egzaminu dyplomowego;

przedstawi¢ kamerg pelny obraz pomieszczenia, w ktorym znajduje si¢ student (np. obrét
kamerg o 360°);

oswiadezy¢ do kamery, Ze zna, rozumie i akceptuje warunki przeprowadzania egzaminu
oraz, ze pomieszczenie, w ktérym przebywa jest zamknigte na czas trwania egzaminu,
nie znajduja si¢ W nim inne osoby ani tez inne urzadzenia elektroniczne (komputery,
tablety, telefony, dyktafony, urzadzenia radiowe itp.) poza komputerem shuzacym
dyplomantowi do udzialu w egzaminie;

oswiadezy¢, ze zna zasady przeprowadzania egzaminu i jest zdolny do uczestnictwa
w egzaminie;

stwierdzenie przez komisj¢ naruszenia warunkéw wymienionych w pkt. 4 skutkuje
przerwaniem egzaminu z oceng niedostateczna.

2b. Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji powinien
pos$wiadezy¢, ze student ztozyt o$wiadczenia zgodnie z ust. 2a pkt 2, 4 i 5 oraz potwierdzié
prawidtowos¢ sktadu komisji egzaminu dyplomowego, co powinno zosta¢ zaprotokolowane.

3. (uchylony)

4. Terminy zlozenia prac dyplomowych, ktére przypadajas w okresie ograniczenia
funkcjonowania Uczelni w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19, ulegaja przedtuzeniu do dnia przypadajgcego dwa tygodnie od dnia zakoficzenia
ograniczenia funkcjonowania Uczelni.

5. Termin zlozenia pracy dyplomowej moze dodatkowo zostaé przedhizony na wniosek studenta
zaopiniowany przez promotora, jednak nie pdézniej niz do dnia 30 wrzesnia 2020 r.

1.

la.

§3
Przebieg zdalnego egzaminu dyplomowego

Zdalny egzamin dyplomowy jest przeprowadzany z wykorzystaniem aplikacji
MS Teams. Korzystanie z aplikacji bedzie mozliwe wylgcznie poprzez maila stuzbowego
1 studenckiego.

Przebieg egzaminu dyplomowego jest nagrywany. Nagranie powinno byé oznaczone
nazwa: nazwisko_imie_nr indeksu_rok_miesigc_dzien egzamin.mp4 iwlaczone do
chronionych zasobéw dyskowych Wydzialu Zarzadzania.

Prodziekan ds. Dydaktyki tworzy i koordynuje zespot pn. »Egzaminy
Dyplomowe_Wydzial Zarzadzania” w systemie MS Teams, w sktad ktérego wchodzg
czlonkowie Komisji Egzaminacyjnej.

Egzaminy realizowane poprzez system MS Teams zostang przyporzadkowane do
odrebnych kanaléw oznaczonych data egzaminu dyplomowego.

Przewodniczacy Komisji otrzymuje wersj¢ edytowalna protokotu egzaminacyjnego i jest
odpowiedzialny za jego sporzadzenie i odestanie w postaci zatacznika e-mail do
Dziekanatu WZ, bezzwlocznie po zakoficzeniu egzaminu.
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5. Posiedzenie Komisji rozpoczyna si¢ od ustalenia pytan egzaminacyjnych, ktére zostaja
wprowadzone do protokotu egzaminu dyplomowego przez Przewodniczacego Komisji.
Pytania sg ustalane wedltug nast¢pujacego porzadku:

* Recenzent pracy formutuje pytanie z zakresu pracy,

® Przewodniczacy Komisji formutuje pytanie z zakresu przedmiotéw kierunkowych,

* Czlonek Komisji (nie bedacy ani Promotorem, ani Recenzentem) formuluje pytanie
z zakresu specjalnosci.

6. Pytania zostajg umieszczone w oknie ,.konwersacja” przez ich autorow.

7. Po ustaleniu pytaf Przewodniczacy Komisji wywotuje Dyplomanta, poprzez wykonanie
pofaczenia z wykorzystaniem adresu mailowego Dyplomanta w aplikacji MS Teams.

8. Dyplomant po zgloszeniu sie:

" potwierdza mozliwos¢ przystapienia do egzaminu dyplomowego,
* okazuje Komisji dokument tozsamosci ze zdjeciem,
* przedstawia lokalizacje, w ktorej si¢ znajduje.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, zdawanym indywidualnie, bez
mozliwosci korzystania z innych pomocy niz prezentacja pracy dyplomowej.
9. Egzamin przebiega analogicznie do jego wersji tradycyjnej. Sktada sie z:
* czescl powitalne;,
® prezentacji wynikoéw pracy dyplomowej - Dyplomant udostepnia Komisji ekran
komputera z wyswietlong prezentacja,
* odpowiedzi na pytania do pracy,
* odpowiedzi na pytania egzaminacyjne.

10. Po zakoriczeniu egzaminu Dyplomant zostaje roztaczony, a Komisja ustala oceng koncowsg
egzaminu dyplomowego.

11. Czlonkowie Komisji wyrazaja w trakcie posiedzenia swojg akceptacie oceny koncowe;j
1 bezzwlocznie po posiedzeniu wysylaja w domenie @pw.edu.pl, na adres mailowy
Dziekanatu WZ, wiadomos$¢ potwierdzajaca ten fakt wpisem, opatrzonym datg obrony oraz
imieniem i nazwiskiem Dyplomanta.

12. Po ustaleniu decyzji koncowej Przewodniczacy Komisji umozliwia Dyplomantowi
ponowny dostep do spotkania i oglasza wynik egzaminu.

13. Po  pozytywnie zdanym egzaminie dyplomowym, Dyplomant moze uzyskaé
z Dziekanatu WZ, w formie zeskanowanego dokumentu, zaswiadczenie o ukonczeniu
studiow i zdaniu egzaminu dyplomowego.

14. Wydanie dyplomu ukonczenia studiéw wymaga podpisania suplementu dyplomu oraz
zlozenia w Dziekanacie WZ 1 egzemplarza pracy dyplomowej, wydrukowanej
i oblozonej w okladke, zgodnie z Regulaminem procesu dyplomowania na Wydziale
Zarzadzania PW. Bedzie to jednak mozliwe dopiero po powstaniu warunkéw do petnego
funkcjonowania Dziekanatu WZ.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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prof. dr hab inz. Wiestaw Kotarba



